Corso di dattilografia

Il corso di dattilografia on line insegna a scrivere correttamente e velocemente sulla tastiera del
PC, utilizzando tutte le dieci dita e rilascia punteggio per concorsi riconosciuto dal MIUR

PROGRAMMA DEL CORSO :

o Latastiera: introduzione * Posizione e postura per

o Storia della tastiera scrivere meglio

* Abbreviazioni da tastiera:
introduzione e tipologie di

o Uso della tastiera

o | nomi dei tasti della tastiera tastiera

© Tastiere PC per disabili *  Abbreviazioni da tastiera in
o Tastiere facilitate Windows

o Tastiere ad alto contrasto * Abbreviazioni da tastiera del

MAC
* La dattilografia

o Tastiera Braille
o Posizione della mani sulla

tastiera * |l significato di dattilografia
o Mappa tastiera per * Esercitazioni di battitura:
posizione delle dita sulla livello facile
tastiera *  Esercitazioni di battitura:
o Disposizione delle dita sui livello medio
tasti *  Esercitazioni di battitura:

livello difficile



* 2 quiz intermedi * 1testfinale

Per ulteriori informazioni ed iscrizioni mail : certificazioni@agiform.com
Tel 331/13.21.575

Per accedere al corso ecco la documentazione necessaria

Nr skill card AGIFORM ( per avere lo sconto del 20%)

Cognome e nome

Data di nascita

Luogo di nascita

Codice fiscale

E mail

Fotocopia del documento d’identita ( o nr.carta di identita valida)

Indirizzo di residenza esatto

Ricevuta del versamento di € 95,00 ( 75,00 € in caso di skill card agiform)

IBAN AGIFORM : IT37L0538732140000047157842


mailto:certificazioni@agiform.com

