
Corso di dattilografia 

 

 

Il corso di dattilografia on line insegna a scrivere correttamente e velocemente sulla tastiera del PC , 

utilizzando tutte le dieci dita e rilascia punteggio per concorsi riconosciuto dal MIUR 

 

PROGRAMMA DEL CORSO  : 

 
o La tastiera: introduzione 
o Storia della tastiera 
o Uso della tastiera 
o I nomi dei tasti della tastiera 
o Tastiere PC per disabili 
o Tastiere facilitate 
o Tastiere ad alto contrasto 
o Tastiera Braille 
o Posizione della mani sulla 

tastiera 
o Mappa tastiera per 

posizione delle dita sulla 
tastiera 

o Disposizione delle dita sui 
tasti 

 Posizione e postura per 
scrivere meglio 

 Abbreviazioni da tastiera: 
introduzione e tipologie di 
tastiera 

 Abbreviazioni da tastiera in 
Windows 

 Abbreviazioni da tastiera del 
MAC 

 La dattilografia 
 Il significato di dattilografia 
 Esercitazioni di battitura: 

livello facile 
 Esercitazioni di battitura: 

livello medio 
 Esercitazioni di battitura: 

livello difficile 
 2 quiz intermedi 
 1 test finale 

 

 

Per ulteriori informazioni ed iscrizioni mail : certificazioni@agiform.com 

Tel 331/13.21.575 
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